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1 Zaktadanie konta w aplikacji

1.1 Przejscie na strone do rejestracji konta

Zaloguj sie do aplikacji.

Email m.jaroch@develsoft.com.pl

Has’o essssssssenss

Zapamietaj mnie

Zaloguj

Zatoz konto l'

Pobierz certyfikat

Na stronie logowania wybieramy ‘Zatéz konto':

1.2 Rejestracja
Rejestracja.

Utworz nowe konto.

Po rejestracji prosze skontaktowac sie z dziatem HR w celu aktywacji konta i nadania uprawnien.

Email °

Hasio e
Potwierdz hasto o

Zarejestruj o

Wypetniamy pola 1-3 i wybieramy Zarejestru;.
Konto jest zatozone, ale brakuje ustawien dostepéw do pracownikow.’

Po rejestracji konta prosze o kontakt z dziatem HR w celu aktywacji konta.
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2 Ustawienie uprawnien dla konta - Uzytkownicy.

Po zalogowaniu na konto z uprawnieniami Administratora wchodzimy na liste ‘Uzytkownicy’ i
otwieramy wybranego pracownika:

Login/email Aktywny Blokada od Powigzane konto enova3des
demo@demo.com v -brak- Wesotowski Stanistaw [0001]
admin@admin.com v a -brak- Wesotowski Stanistaw [0001]

W oknie ustawien konta:

Ogolne

Login/email demo@demo.com

Aktywny v a

Blokada od 1900-01-01 e

Pracownik Nesotowski Stanistaw [0001] v e

Role uzytkownika
Administrator v o
HR v

Menadzer v

Kierownik v o
| Zapisz | 0

1) Wiaczenie mozliwosci logowania do aplikacji
2) Po ustawieniu daty, zostanie uzytkownikowi zablokowana mozliwos¢ zalogowania sie od
danego dnia.

3) Woybranie powigzanego konta pracownika w enova — konieczne dla kierownikéw.
4) Rola— Administrator — petny dostep do aplikacji

5) Rola - HR — petny dostep do aplikacji z wyjgtkiem konfiguracji

6) Rola - Menadzer —kierownik z dostepem do wszystkich budow

7) Rola - Kierownik — dostep tylko do przypisanych budow.

3 Logowanie

Po rejestracji konta i nadaniu uprawnien przez HR, mozliwe jest zalogowanie sie do aplikacji.
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4 (Czas pracy

JLR Nitra [1072017]

Kod

3

Imie
|

Wiktor
Krzysztof
Michat
Mateusz
Michat
Marcin
Wojciech

Marek

Nazwisko
| 18b

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

4.1  Filtry:
1) Budowa
2) Typ dodanego czasu pracy

3)
4)
5)
6)

a.
b.

° +|  Typ:[Praca a

2Nd 3Pn awt 58r 6Czw 7Pt 8sb 9 Nd

00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

Wolny

Praca

Praca2Zm

Dojazd

Dojazd2Zm

Dojazd

DojazdNieWliczany

Nieobecnosc
NieobecnoscNieusprawiedliwiona

Poczgtek okresu

Koniec okresu
Wyszukiwanie pracownika
Odswiezenie listy

4.2 Wprowadzanie danych — szybkie
Ustawiamy w filtrach typ dnia (filtr 2) i na liScie ustawiamy czas w poszczegdlnych komdrkach.

Ustawiony typ dnia bedzie pobrany z filtrow.

4.3 Wprowadzanie danych —szczegdtowe
W wybranej komérce klikamy 2x i pojawi sie okno dodatkowe:

X Okres: zmariérm

10Pn

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

20189730

1 Wt
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

128
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

13 Czw

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

14 Pt

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

15 sb

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

16 Nd

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

17Pn

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Odswiez

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

19 §r
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00
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Typ: Praca

Budowa: JLR Nitra [10/2017]

Czas: 0800 o

Opis:

1) Typ dnia pracy
2) Budowa

3) Czas pracy

4) Dodatkowy opis
5) Zapis danych

4.4 Kopiowanie danych
Mozliwe jest ustawienie planu pracy dla jednego pracownika i skopiowanie go dowolnym innym
pracownikom.

W tym celu z menu wybieramy:

Konfiguracja

ez

Import CSV
o [ 21Pt 22 8l
Kopiuj e
) TTO0TUU TTOUTUU 00:00 00:0

W oknie parametréw wybieramy:
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2018-09-01 |_°

2018-09-30
Zrodiowy Wiktor [0019]

Docelowi Krzysztof [0043] %
“Mateusz [0241] x
Michat [0253] %
B Wojciech [0343] x
Kopiuj budowe
Kopiuj komentarz

Kopiuj typ

1) Okres jaki ma by¢ skopiowany

2) Pracownik ktéry ma ustawiony czas pracy

3) Lista oséb ktérym zostanie zmieniony czas pracy
4) Kopiowanie budowy

5) Kopiowanie komentarzy, jesli s wprowadzone

6) Kopiowanie typu dnia pracy

5 Rozliczenie czasu pracy
5.1 Pracazlista

5.1.1 Filtrowanie

o Wazystile v °v,~.w,>(m +| 0109201 ! 32018 l Zuk ! Odéwiez

(1) — mozliwos$¢ wybrania kraju

(2) —mozliwos¢ wybrania budowy

(3) — zdefiniowanie okresu (okres nie moze zawierac sie w obrebie wiecej niz jednego miesigca)
(4) — mozliwos¢ wyszukania pracownika po kodzie/imieniu/nazwisku

(5) - po kliknieciu przycisku nastepuje wyszukanie pracownikéw wg. Zdefiniowanych parametréw
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O mozliwosci wyswietlenia wszystkich pracownikéw (bez wskazania budowy lub kraju) decyduje
parametr w konfiguracji opisany w osobnym punkcie.

Za pomocg dodatkowych pél mozliwe jest filtrowanie pracownikéw w czasie rzeczywistym po
kodzie/imieniu/nazwisku:

Francja v Wszystkie v 01.07.2018 31.07.2018
Kod
v Imig Nazwisko
liad || Typ Ssuma 1Nd 2Pn 3wt 48r 5Czw 6Pt 7sb 8 Nd 9Pn 10Wt 118  12Czw 13Pt
0037 Jacek Sugerowany 50:00 00:00 FR 10:00 10:00 10:00 10:00 00:00 10:00 00:00 FR 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR
Praca 60:00 00:00 10:00 10:00 10:00 10:00 00:00 10:00 10:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Norma 154:00 Swigteczny 07:00 07:00 07:00 07:00 07:00 Wolny Swiateczny  07:00 07:00 07:00 07:00 07:00
Nadgodziny 00:00  00:00 03:00 03:00 02:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 -07:00 -01:00 = 00:00 00:00
1
Nadgodziny -00:01 00:00 00:00 -00:01 01:00 03:00 -07:00 ~ 10:00 00:00 -07:00 = 00:00 00:00 00:00 00:00
L}
Swigteczne  -01:00  00:00 00:00 -01:00  00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
5.1.2 Pola
Kod
Imie Nazwisko
Tvp Suma 1Nd 2Pn swe 45r sCzw 6Pt 750 8Nd 9Pn oWt 11 8r 12Caw  13Pt 14sb  15Nd 16Pn  17Wt  18§r 19Czw 20Pt 21¢
3 Mirostaw Sugerowany 9500 00,00 90 00 0000 00:00 00.00 0000 000 00:00 0000 00:0¢ 00:00 0000 0000 000 00-00 1100 %000 1.00 1100 1100
FR FR L PL PL PL
Praca 980 ( 0 )0:00 ) X X )00 0 0:0( ) X 11:0C i 11:00 1
Norma 17400 Swigteczny 08.00 08:00 08:00 08:00 0800 Volny Sw czny  08:00 08.00 08:00 08:00 08:00 Noiny Swigteczny 0800 08:00 08.00 08.00 08:00
Nadgodziny 10:00
1
Nadgodziny

$witeczne  06:0( ) 0 ) ) ) o ) 700 )

Dla kazdego pracownika wyswietla sie 6 wierszy:

Sugerowany — czas wpisany przez kierownikéw, nie mozna go edytowac z tego poziomu (jedynie z
poziomu zaktadki Czas pracy). W drugiej czesci tego wiersza wyswietlana jest informacja o kraju, w
ktdrym pracownik pracuje w danym dniu. Dana ta pobierana jest z MPK przypisanego do pracownika.

Praca — czas ewidencjonowany, przepisuje sie z czasu sugerowanego z uwzglednieniem
odpowiednich parametréw, mozna go zmieniac recznie

Norma — pobierana z programu enova z kalendarza pracownika

Nadgodziny I/Nadgodziny Il/Swigteczne — czas wyliczany po kliknieciu przycisku Przelicz (szczegétowe
informacje podane w dalszej czesci dokumentu), mozliwa jest modyfikacja reczna tych pol

5.1.3 Edycja danych
W celu zmiany np. czasu pracy nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe i klikng¢ w jakiekolwiek miejsce w
aplikacji, dana jest od razu zapisywana do bazy danych.

5.1.4 Zaznaczanie pracownikow
W celu zaznaczenia pracownikéw nalezy klikngé jak ponizej (kolumna Kod).

9
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Francja Wazystiie 1
Kod
- imig Nazwisko
| WP Suma 1Nd 2Pn Iwm 450 5Czw 6Pt 780 8Nd 8Pn 1nowt 118 12Czw  13Pt 14 S 15 Nd 16Pn 17wt 18 §r 19Czw 20
Mirostaw  Baranski Sugerowany 9800 0000 0000 00 00:00 00:00 0000 00.00 00.00 00.00 00:00 00:00 0000 0000 00.00 0000 100 0000 1100 11.00 n
FR FR PL PL PL PL PL
Praca 98:00 00:00 1 )0:0 00:0( X 00:00 00:00 00 00:00 O )0:00 0:0C 11:0C 00:0( 1:0 11:00 1
Norma 17400 Swigteczny 08:00 08.00 08:00 0800 08:00 08:00 08:00 08.00 08:00 08:00 foiny Swigteczny  08:00 0800 08:00 08:00 08
Nadgodziny 1000  00:00 00:00 0:00  00:0C 00:00 | 00:0( 00:0¢ 00:00 00:00 O 0:0 0000 000 ) 00:00  00:0 00:( 0000 00
1
Nadgodziny 0400  00:00 000 0000 00 ) 001 0000  00:00 00:00  00:00  00: 000 0000 ~ 00:00 00D 0000 0000 0000 ~ 00:00 00
"
$wigteczne 0600  00:00 00:01 0:00 ) ) 0:00 000 00:0 0000 0 0:00 100 10:00 10 0 0:00  00:0¢ 00:00  00:00 O
0037 Jacek Ryncarz Sugerowany 5000 00:00 FR 10:00 1000 10.00 1000 0000 1000 0000 FR 00:00 0000 00:00 0000 0000 00:00 0000 FR 00:00 00:00 00:00 00:00 00
R FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR FR R FR FR
Praca 6000  00:00 10:00 :00 10: 00:00 10:00 00:00 00 0:00 0:0( 00:00 )0:00 20:0 .00 O
Norma 15400 Swigteczny 07:00 0700 07:00 07.00 0700 iny Swigteczny  07.00 07.00 07.00 07:00 07.00 0700 07:00 07:00 07:00 o7
Nadgodziny 0000  00:00 03:00 )30 00 00:00  00: 90:00 %00 300¢ 00:( 0:0C 00 00:00 00 Y00 00
1
Nadgodziny -00:01  00:00 0000  -0001 01 03:0 7:00 00  00:00 07 00:00 0. 0000 00:00 0000 0O 00:00 00 00:00  0G:00 O
"
Swigteczne 0100 00:00 00:00 100 0C: 00 00:00 00:0 00:00 0000 00O 000 | 0000  00:00 OO 0:00 0000 0000  0G:00 00
Artur Mazurkiewicz  Sugerowany 0000 00:00 00:00 0000 00:.00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
FR FR FR
Praca 0000  00:00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0:00 00 00 000 | 0000  0G:00 OO 0000 000 0000  00:00 00
2
Norma 15400 Swigteczny 07.00 07.00 07:.00 07.00 07:.00 07.00 07:00 07:00 07:00 07.00 Swiateczny  07.00 07:.00 07.00 07.00 o7
Nadgodziny 0000  00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:( 00:00 00: 00: 00:00 00:0C 00: )0:00 00: 00:0¥ 00:00 00

W celu zaznaczenia wszystkich pracownikéw mozna klikng¢ na kazdego z osobna lub rozwing¢

strzatke pod Kod i wybraé jak ponizej. W taki sam sposéb mozna odznaczyé zaznaczonych

pracownikéw lub odwrdcié zaznaczenie.

Francja

Kod
Q -

| & Zaznacz wszyst

| O Odznacz wszystko

Nazwisko

13 Odwré¢ zaznaczenie

# Zwin wszystkie

¢ Rozwin wszystkie

yp

Sugerowany

Praca
Norma

Nadgodziny
I

5.2 Przeliczanie czasu pracy
Wywotanie przeliczenia czasu pracy nastepuje po kliknieciu jak ponizej (prawy gorny rég aplikacji).

Konfiguracja

Podstawy

16 Pn 17 Wt

11:00 00:00
PL PL

11:00 00:00 11.00

Czas pracy

Przelicz e

11:00

Pt  21sb

4:00 1000
it PL

11:00 10:00

Sur

98

98:(

174

104

10
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UWAGA: przeliczenie dziata dla zaznaczonych pracownikdéw (patrz punkt wyzej).

Swigteczne i max
Nadgodziny

Bilans $w i nadgodziny II
Bilans nadgodziny |

Przlicz zaznaczone

Po wywotaniu przeliczania pojawi sie okno parametréw. Po zaznaczeniu odpowiednich opcji i
kliknieciu Przelicz zaznaczone nastgpi przeliczenie zaznaczonych pracownikéw. Szczegdtowy opis dot.
rozliczenia znajduje sie w dalszej czesci instrukcji

UWAGA: jesli w filtrach wskazany zostat kraj lub budowa przeliczeniu nastqgpiq tylko dni, w ktérych
zaznaczony pracownik pracowat na wskazanym kraju/budowie. Jesli chcemy przeliczy¢ wszystkich
pracownikow nalezy w pierwszej kolejnosci wybrac budowa i kraj ,, Wszystko”, odswiezy¢ liste,
zaznaczy¢ pracownikow i wywotac przeliczenie.

5.2.1 Swigteczne i max

Przeliczenie czasu pracy wg. wartosci maksymalnej — pobranie czasu sugerowanego oraz pola z
konfiguracji enova ,,MaxlloscGodzin” zdefiniowanego w Narzedzia/Opcje/Develsoft/MPK/Konta, jesli
to pole nie jest uzupetnione wartos¢ jest pobierana z Narzedzia/Opcje/Ogdlne/Cechy globalne.

Woyliczenie nadgodzin swigtecznych — odbywa sie na podstawie

5.2.2 Nadgodziny

5.2.3 Bilans $w i nadgodziny I
5.2.4 Bilans nadgodziny |

5.3 Eksport danych do pliku xml

6 Logi
2018-09-01 2018-09-30 K Oaséwie2

Dodane Uytkownik Tytut ]
2018-09-11 12:26:15 admin@admin com Roziiczenie budowy i
2018-09-11 122615 admin@admin com RoziiczenieBudowy: Ryncarz Jacek (0037]. Budowa: Airbus Saint Nazaire [13/2018], Okres: 2018-07-01. 2018-07-01 | 3
201809-11 122615 admin@admin.com RoziczenieBudony. Ryncarz Jacek [0037]. Budowa: Aitbus Saint Nazaire [132018], Okres: 2018-07-02_ 2018-07-02 ki
20180911 1226:16 admn@admin com Rozikczenies arz Jacek [0037). Budowa: Altbus Saint Nazaire [13/2018], Okres: 2016-07-09. 2016-07-09 B
2018-09-11 1226 17 admin@admin com hE
20 1226118 admin@admin.com i

11
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Szczegdtowe informacje ze sposobu naliczania nadgodzin oraz wyliczania bilanséw.
Aby zobaczy¢ szczegdty nalezy klikngé dwukrotnie w dowolny zapis.
Kazdy plik loga mozna wyeksportowac do pliku klikajgc w ikone z prawej strony wiersza.

Logi mozna kasowac pojedynczo, lub zaznaczajac na liscie wiecej zapisow i kasujac przyciskiem w
nagtéwku listy.

7 Dodatkowe funkcjonalnosci

7.1 Konfiguracja
7.1.1 Ogdlne

Ogdine Kolory

Zezwalaj na wszystkie
Eksport czasu pracy tylko etatowi

1. Zezwalaj na wszystkie

Parametr decyduje o mozliwosci wyswietlenia wszystkich pracownikéw na liscie Rozliczenie czasu.
Jesli parametr jest niezaznaczony konieczne jest wybranie w filtrach Budowy lub Kraju.

2. Eksport czasu pracy tylko etatowi

Jesli parametr jest zaznaczony to podczas eksportu czasu pracy do pliku xml wyeksportowani zostang
tylko pracownicy pracujgcy na umowe o prace, jesli parametr nie jest zaznaczony eksportowani sg
wszyscy pracownicy (réwniez z uméw cywilnoprawnych).

12
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7.1.2 Kolory

Ogélne  Kolory

Kolor 'Sobota' s

Kolor 'Niedziela' #frdsct

e o i1 Zmiana #rc000

Kolor 'Wolny'

Kolor 'Nieobecnos¢' 4924050 Nieusprawiediiwiona #33cc
||

Kolor 'Dojazd' #bd5bs I Zmiies priacost a
Theme Colors

Kolor ‘Dojazd niewliczany' #e36c09

u H EEENEN e

I (zapsz
Al

Standard Colors

Web Colors History

P#tacost  ™#1r4a97d

Zaktadka stuzy do przypisania koloru dla typu dnia. Aby wybraé kolor nalezy klikngé¢ w pole
definiujace kolor (1), nastepnie klikng¢ na wybrany kolor (2), zapisa¢ zmiany (3).

13



